LE METER

Le technicien/la technicienne en comptabilité
exécute les opérations comptables courantes
sous la direction et la responsabilité du/de la
comptable. ll/elle enregistre et centralise les
données  commerciales,  industrielles  ou
financieres pour établir le bilan, le compte de
résultat et les annexes. ll/elle peut également
réaliser des activités ayant trait a la gestion des
salaires.

Les taches qui lui sont attribuées peuvent varier
selon la taille de l'entreprise et son activité. ll/elle
possede des notions de droit et respecte les
législations en vigueur en matiere de comptabilité
et de fiscalité.

La maitrise des outils informatiques et, plus
particulierement, celle des logiciels comptables
est devenue indispensable. Il/elle a le souci de la
qualité du service et du respect des regles

déontologiques du métier.
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COMPETENCES

Gérer la facturation fournisseurs-
clients,

les documents a l'entrée et a la
sortie

Gérer les documents relatifs a la TVA
Gérer les comptes financiers
Collecter des informations relatives
au calcul du salaire et des frais
connexes

Gérer les inventaires

Participer aux travaux de fin
d'exercice

Gérer les assurances

Archiver

4-5-6 technique de
qualification technicien comptable
+ certificat de gestion de base
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Formation optionnelle

Néerlandais 2 2
Anglais 2 2
Gestion informatique 4 -

Questions économiques, juridiques - 3
et sociales

Techniques comptables et outils de gestion 8 -

Exercices pratiques, comptables

et de gestion -7
Activités d'insertion professionnelle - 2

C.E. Saint-Joseph de Chimay
rue de Virelles, 75
6460 Chimay

Marché de I'emploi
Tél : 060/21.04.10

E-Mail : ces@ce-saint-joseph.be
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